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Comision de Trabajos Finales de Graduacion TFG
Escuela de Topografia, Catastro y Geodesia

Introduccion:
El presente documento tiene como objetivo general presentar una serie de definiciones y aspectos

de forma para la realizacion de los documentos de anteproyecto de Trabajo Final de Graduacion y

documento final de Trabajo Final de Graduacion, de manera que sea un guia para la consulta.

Primeramente, se presenta una lista de algunos de los principales conceptos, que, a criterio de la
Comisién de Trabajos Finales de Graduacion de la ETCG, son los mas relevantes y en los cuales
se han detectado inconsistencias en la etapa de revision de los documentos. Luego, en los Cuadros
1 y 2 se resumen algunas de las caracteristicas de formato generales que son de acatamiento
obligatorio a la hora de la generacidon de los documentos respectivos de anteproyecto y final de
TFG. Se advierte que siempre se deben consultar la lista de anexos y descargar la tltima version

de las plantillas de trabajo, las cuales estan disponibles en el sitio web de la ETCG.

Este documento se ha preparado con base en lo dispuesto en el Reglamento General del Proceso
de Ensefianza y Aprendizaje de la Universidad Nacional y la tltima version aprobada de la
Instruccidn para la Ejecucion de Trabajos Finales de Graduacion en el Plan de Estudio 2019 de la

Escuela de Topografia, Catastro y Geodesia.
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Definicion de algunos criterios técnicos y administrativos relacionados con el
procedimiento para la presentacion de los TFG en la ETCG

Abstract

Acuerdo de la
CTFG

Anexos a la
instruccion

Anexos a los
documentos de
anteproyecto y
final de TFG

Bibliografia

Es la traduccion del resumen del documento final de TFG al idioma inglés.

Es el documento oficial suscrito por la coordinacion de la Comision de
Trabajos Finales de Graduacion (CTFG) el cual retune el resultado de la
evaluacion de todos los miembros ya sea para el documento de anteproyecto
de TFG o documento final de Trabajo Final de Graduacion (TFG). En ambos
casos las observaciones de forma son de acatamiento obligatorio y en el caso
de los documentos de anteproyecto, las recomendaciones y observaciones de
fondo podran ser eventualmente justificadas por los Comités Asesores (CA).

Es el conjunto de anexos que se les brindan a los proponentes de los (TFG)
y a los Comités Asesores para la preparacion formal de los documentos
respectivos, segun las distintas etapas del proceso. Estos documentos estan
en constante revision por parte de la CTFG por lo cual se debe estar
pendiente de la ultima version. En el sitio web de la ETCG se pueden
descargar estos documentos.

Se consignaran en el apartado de anexos aquella informacion, que, aunque
sea importante para la propuesta de la investigacion, su presentacion puede
delimitarse a esta seccion. La escogencia de cudl informacion se consigne en
la seccion de anexos se hara a lo interno de cada Comité Asesor en conjunto
con el proponente, sin embargo, la CTFG puede, de acuerdo con un criterio
razonado, solicitar el traslado de informacion a la seccion de anexos.

Es el conjunto de los documentos técnicos publicados y de preferencia con
sello editorial reconocido tales como articulos, informes, leyes, reglamentos,
decretos, normativa, libros, tesis, capitulos de libros, bases de datos,
imagenes satelitales, archivos de pardmetros, capas de informacion y
similares consultados como parte general de la investigacion. En el marco
tedrico no se admiten referencias a paginas de internet a menos que sea la
unica fuente disponible.
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Comision de
Trabajos Finales
de Graduacion
(CTFG)

Comité Asesor
(CA)

Cuadro

Comision de Trabajos Finales de Graduacion de la Escuela de Topografia,
Catastro y Geodesia. Estd conformada por un grupo de académicos de la
ETCG nombrados por la direccion de la ETCG y cuya coordinacion estd a
cargo de la subdireccion de la ETCG. Es un 6rgano colegiado y sus
decisiones se toman por la mayoria. En el Reglamento General de Proceso
de Ensefianza y Aprendizaje (RGPEA) de la Universidad Nacional,
especificamente en el articulo 75 se indican las responsabilidades de la
CTFG. Adicionalmente en el apartado X de la Instruccion se describen otras
funciones y obligaciones.

Denominado internamente como CA, corresponde con el grupo de 3 o 2
profesionales segiin la modalidad escogida, cuyo objetivo principal es guiar
al proponente en el planteamiento de la idea de investigacion, revision formal
y de fondo del documento de anteproyecto de TFG, desarrollo de la
investigacion y revision formal y de fondo del documento final de TFG,
velando, ademas, por un adecuado proceso y generacion de los respectivos
documentos. En el Reglamento General de Proceso de Ensefianza y
Aprendizaje (RGPEA) de la Universidad Nacional, especificamente en los
articulos 77, 78 y 79 se indican las responsabilidades de los CA.
Adicionalmente en el apartado IX de la Instruccidon se describen otras
funciones y obligaciones.

Se compone de filas y columnas en las cuales se consigna informacion
alfanumérica. De acuerdo con las disposiciones de formato de la CTFG los
cuadros deberan tener sefialadas todas las lineas y solamente la primera fila
o la fila de encabezados ir4 con letra en negrita y fondo gris. Los cuadros
deben ser construidos por el proponente segun la informaciéon de la
investigacion, esto implica que no se aceptan figuras como cuadros. En el
caso de cuadros derivados de referencias, si podran ser integrados como
figuras. El nombre de los cuadros debera corresponder con la informacion
presentada y el mismo se colocara en la parte inferior. Cuando el tamaio de
la informacién dispuesta en los cuadros requiera mas de una pagina, se
realizara la referencia respectiva dentro del texto, se duplicara el encabezado
en cada pagina y se duplicara el nombre del cuadro.
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Documento de
anteproyecto de
TFG

Documento final
de TFG

Figura

Fondo

Es el documento escrito que retine el tema de investigacion en la modalidad
escogida. Este documento deberd respetar los apartados y las normas de
formato aprobadas por la CTFG. El procedimiento para la aprobacion de este
documento por parte de la CTFG se describe en los apartados XIV y XV de
la Instruccion. La aprobacion de este documento por parte de la CTFG
permite el inicio formal del TFG.

Es el documento escrito que retine los resultados de la investigacion en la
modalidad escogida. Este documento debera respetar los apartados y las
normas de formato aprobadas por la CTFG. La revision del este documento
a nivel de la CTFG contempla solamente aspectos formales. La aprobacion
de este por parte de la CTFG implica el paso al Tribunal Evaluador. El
procedimiento para la aprobacion del este documento por parte de la CTFG
se describe en los apartados XIV y XV de la Instruccion.

Corresponde con aquellos elementos graficos que son generados como parte
de la investigacion o bien tomados de alguna referencia especifica. En esta
categoria se incluyen, por ejemplo, fotografias que hayan sido tomadas como
parte del proceso de investigacion. Las figuras tendran un marco alrededor
de las mismas y no tendran sombra. El nombre de las figuras debera
corresponder con la informacidn presentada y el mismo se colocard en la
parte inferior. La designacion de “imagen”, “ilustracion” y “fotografia” no
son aceptadas dentro del formato aprobado por la CTFG. Cada una de las
figuras deberan estar referenciadas dentro del documento, usando el formato
de nombre propio, es decir Figura X.Y, con la F en mayutscula, numero de
capitulo X y nimero de Figura Y comenzando con 1 y de manera consecutiva
para cada figura. Se podra girar la figura a la izquierda (-90 grados) cuando
el tamafio lo requiera. No se permiten insertar nuevas secciones en el
documento de anteproyecto ni documento final de TFG.

Son las caracteristicas técnicas de la investigacion propuesta en la modalidad
escogida del TFG. La CTFG analiza conjuntamente cada documento de
anteproyecto de TFG realizando eventualmente observaciones y
recomendaciones al fondo del documento, las cuales son de acatamiento
obligatorio en la mayoria de los casos y en otros, se podra hacer la
justificacion respectiva por parte del CA, segun se sefala en el apartado IX
de la Instruccion.
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Forma

Grafico

Indices

Instruccion

Corresponde con las caracteristicas de acatamiento obligatorio para la
confeccion y redaccion de los documentos de anteproyecto de TFG y
documento final de TFG. Estas caracteristicas estan descritas en los anexos
de la instruccidon y se presenta también un resumen al final de este cuadro.
Las observaciones emanadas por la CTFG en cuanto a formato son de
acatamiento obligatorio.

Corresponde con una representacion unidimensional, bidimensional o
tridimensional de variables numéricas o categdricas o su combinacion. Se
entiende como grafico aquel elemento que muestra el comportamiento de
distintas variables generalmente como nubes de puntos, graficos de lineas o
barras. De acuerdo con las normas de formato aprobadas por la CTFG, los
graficos deben ser construidos por el proponente segun la informacién de la
investigacion o aquella derivada de datos especificos. El nombre de los
graficos debera corresponder con la informacion presentada y el mismo se
colocard en la parte inferior. Cada uno de los graficos deberan estar
referenciados dentro del documento, usando el formato de nombre propio,
es decir Grafico X.Y, con la G en mayuscula, numero de capitulo X y numero
de Grafico Y comenzando con 1 y de manera consecutiva para cada grafico.
Se podra girar el grafico a la izquierda (-90 grados) cuando el tamafo lo
requiera. No se permiten insertar nuevas secciones en el documento de
anteproyecto ni documento final de TFG.

Es una lista de los apartados del documento de anteproyecto de TFG y de
documento final de TFG en el cual se indican los distintos contenidos y su
respectiva pagina dentro de los documentos. Asi mismo, se tendran indices
para los cuadros, las figuras, los mapas, los graficos y los anexos. Se
recomienda usar el generador automatico de indices, pero se debe respetar el
formato aprobado por la CTFG.

Es el documento oficial que retine el componente legal y las directrices para
la confeccion, presentacion y desarrollo de los TFG en las distintas
modalidades. Contiene las funciones de las CTFG y de los Comités Asesores
e informacion complementaria. Esta en constante revision y actualizacion
por parte de la CTFG por lo cual se debe estar pendiente de la ultima version.
La tultima version de la instruccion aprobada por la direccion de la ETCG
estard en el repositorio de la ETCG, por lo que se recomienda hacer una
revision constante para contar con la ultima version.
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Mapa

Palabras clave y
Keywords

Referencias

Trabajo Final de
Graduacion
(TFG)

Corresponde con una presentacion de informacion geoespacial que permite
una representacion especifica producto exclusivamente de los resultados de
la investigacion bibliografica, realizada o del TFG; cualquier otro producto
cartografico que no se construya por el proponente, debera consignarse como
figura. Los mapas deberan incluir los siguientes requerimientos minimos:
escala grafica, escala numérica, proyeccion cartografica, sistema de
referencia, area cartografiable, simbologia, ubicacion geografica, cuadricula
con coordenadas planas o geodésicas de acuerdo el area cartografiable y
fuente de datos. El nombre de los mapas debera corresponder con la
informacion presentada y el mismo se colocara en la parte inferior. Cada uno
de los mapas deberan estar referenciados dentro del documento, usando el
formato de nombre propio, es decir Mapa X.Y, con la G en mayuscula,
numero de capitulo X y numero de Mapa Y comenzando con 1 y de manera
consecutiva para cada mapa. Se podra girar el mapa a la izquierda (-90
grados) cuando el tamafo lo requiera. No se permiten insertar nuevas
secciones en el documento de anteproyecto ni documento final de TFG.

Es un conjunto de cinco palabras técnicas que son las més relevantes
producto del desarrollo del TFG independientemente de la modalidad.

Es el conjunto de los productos técnicos tales como articulos, informes,
leyes, reglamentos, libros, tesis, capitulos de libros, bases de datos y
similares usados efectivamente para respaldar la investigacion. El conjunto
de referencias deberd estar en el formato aprobado por la CTFG y activando
el hipervinculo respectivo. Todas las referencias deben estar indicadas en el
documento. En caso de referencias a bases de datos en web, estipular la fecha
de acceso y enlace.

Es el desarrollo de un tema de estudio bajo algunas de las modalidades
aprobadas por la ETCG. Su desarrollo implica la generacion de un
documento de anteproyecto como requisito para el inicio de este. Los
resultados obtenidos se consignaran en el documento final de TFG, excepto
para la modalidad de articulo cientifico.
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Cuadro 1. Principales aspectos de formato para la preparacion del documento

de anteproyecto de TFG

Seccién Aspecto de forma
Portada Respetar los distintos tamafios de letras de los textos.
Indice de
contenidos

Indice de cuadro

indice de figuras

indice de grificos

indice de mapas

Indice de anexos

Tamafio letra del titulo 12, en negrita, centrado e interlineado 1,5.
Tamaiio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 10 pt.

Lista de
acréonimos y siglas

Tamafio letra del titulo 12, en negrita, centrado e interlineado 1,5.

Tamafio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 10 pt.

Cuando la sigla o el acronimo estan en un idioma diferente al espafiol, se debe
hacer la traduccidn respectiva al espaiiol.

Apartados del
documento de

anteproyecto de
TFG

Tamaifio letra de los titulos de los apartados 12, interlineado 1,5, espaciado
posterior 0 pt y alineacion izquierda. Los apartados respetaran la numeracion
de la plantilla.

Tamafo letra del texto de los parrafos 12, interlineado 1,5, espaciado posterior
0 pt, sin sangria y justificado. La separacion entre parrafos es de un “enter”.
Tamafio letra del texto para las relaciones matematicas 12, alineacion
izquierda. El nimero de cada va entre paréntesis y se alinea a la derecha.

Nombres de
cuadros, figuras,
graficos y mapas

Tamafio letra de los nombres 11, interlineado 1,0, negrita, centrado y se colocan
en la parte inferior.

En el caso de los cuadros, solamente se acepta el color blanco, fondo 1, oscuro
15% (ver plantilla) y los nombres en negrita.

Cada uno de estos elementos tiene que estar adecuadamente referenciado en el
texto. Sus nombres irdn con la primera letra en maytscula.

Referencias

Tamafio letra titulo 12, en negrita y alineado izquierdo.

Tamafio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 0 pt y
alineacion izquierda. Respetar el formato aprobado por la CTFG. Cuando la
referencia esté disponible en internet se debe activar el hipervinculo respectivo.
Cada referencia se marcara con una vifieta (circulo relleno de color negro) y se
deja un espacio de “enter” entre cada referencia. Todas alienadas a la izquierda.
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Cuadro 2. Principales aspectos de formato para la generacion del documento

final de TFG
Seccion Aspecto de forma
Portada Respetar los distintos tamafios de letra de los textos.
Firmas Tamaio de letra del texto 12, con interlineado de 1,5 y una sola pagina.
Dedicatoria Tamafio de letra del titulo 12, en negrita y centrado.
Reconocimiento Tamafio de letra del texto 12, con interlineado 1,5 y justificado.

Indice de contenidos

Indice de cuadro

Indice de figuras

Indice de graficos

indice de mapas

Indice de anexos

Tamaiio letra del titulo 12, en negrita, centrado e interlineado 1,5.
Tamaio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 10 pt.

Lista de acronimos

Tamaio letra del titulo 12, en negrita, centrado e interlineado 1,5.
Tamaio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 10 pt.

y siglas Cuando la sigla o el acronimo estan en un idioma diferente al espaiiol, se debe hacer
la traduccion respectiva al espafiol.
Tamano de letra del titulo 18, en negrita y centrado.

Resumen Tamafio de letra del texto 12, con interlineado 1,5 y justificado.

El resumen sera de maximo de 300 palabras.

Palabras clave

Tamano de letra del titulo 12, en negrita y alineacion izquierda.
Tamaiio de letra del texto 12, con interlineado 1,5 y alienado a la izquierda.
En la misma pagina del resumen se integraran un maximo de 5 palabras clave.

Abstract

Tamafio de letra del titulo 18, en negrita y centrado.
Tamaiio de letra del texto 12, con interlineado 1,5 y justificado.
El abstract sera una traduccién del resumen exclusivamente al idioma inglés.

Keywords

Tamafio de letra del titulo 12, en negrita y alineacion a la izquierda.
Tamafio de letra del texto 12, con interlineado 1,5 y alienado a la izquierda.
En la misma pagina del resumen se integraran un maximo de 5 palabras clave.

Capitulos

Tamaiio letra titulo 18, en negrita y centrado. Cada capitulo se numera de forma
arabiga, separando con dos puntos (:) el nombre respectivo.

Tamaiio letra de los titulos de los apartados 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 0
pt y alineacion izquierda.

Tamaio letra del texto de los parrafos 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 0 pt,
sin sangria y justificado. La separacion entre parrafos es de un “enter”.

Tamafio letra del texto para las relaciones matematicas 12, alineacion izquierda. El
numero de cada va entre paréntesis y se alinea a la derecha.

Referencias

Tamafio letra titulo 18, en negrita y centrado.

Tamaio letra del texto 12, interlineado 1,5, espaciado posterior 0 pt y alineacion
izquierda. Respetar el formato aprobado por la CTFG. Cuando la referencia esté
disponible en internet se debe activar el hipervinculo respectivo.

Anexo

Cada una tendra una portada con tamaiio de letra 18, centrado y en negrita.




