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Proceso de inscripcion estudiantil para Graduacion

Paso 1. Verificacion de historial

e Verifica que tu historial académico esté completo acorde a tu plan de estudio.

Paso 2. Completar Boleta Nacional de Graduados

e Completar la Boleta Nacional de Graduados correspondiente a cada grado o posgrado que
recibe en la UNA en el siguiente enlace:

https://sequimiento.conare.ac.cr/graduados/estatales/

e Seguir los pasos indicados en la pagina web.

Boletas Universidades Estatales

Boletas Universidades Estatales
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Las siguientes encuestas estan disponibles:

POSGRADO (especialidad, maestria, doctorado): Boleta Nacional de Graduados

Figura 1. Boleta Universidades Estatales
Fuente: Conare.

Nota: Guardar el comprobante en pdf debidamente firmado por el estudiante.


https://seguimiento.conare.ac.cr/graduados/estatales/

TOPOGRAFIA
CATASTRO Y GEODESUT

UNIVERSIDAD NACION

%, N
| - @&
Comité de Comunicacion ETCG AN

Paso 3. Solicitud de revision de pendientes

e Se debe solicitar al siguiente namero la revision de los pendientes con la Universidad
Nacional.

Heredia
2562-6116 (miércoles a viernes)
2562-6117 / 2562-6118 (lunes a viernes)

Nota: En caso de presentar alguna retencion con alguna unidad de la institucion, no podréa solicitar
el derecho de graduacion hasta estar al dia.

Paso 4. Pago de derechos de graduacion

e Del lunes 08 de noviembre del 2021 al viernes 04 de marzo del 2022 se recibiran los pagos
de la primera graduacion 2022.

e Pagar los derechos de graduacion y timbres, segln el grado a obtener, en las cajas de
Financiero de forma presencial en las sedes y horario que se muestran en la figura 2 o
mediante depdsito bancario. Realizar el depoésito bancario a las cuentas que le indicara la
Seccion de Tesoreria. Para identificar las formas de pago puede ver las figuras 3,4y 5, 0
bien, visite el siguiente enlace y en la opcion “Ver/Descargar” puede consultar la
informacion: https://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/13546

e Pago por medio de forma presencial en las sedes de la Universidad Nacional:

HORARIO DE ATENCION
SEDE DIA HORA
LUNES
ALAIUELA MIERCOLES  B:00am /12:00 md 1:00 pm /4:30 pm
JUEVES
BRUNCA  LUNES A VIERNES 8:00 am / 04:30 pm
cova s
NicovA - LUNE 300 am / 12:00 md 1:00 pm / 05:00 pm
MIERCOLES
LBERIA  LUNES 8:002m / 12:00 md 01:00 pm / 04:00 pm
MIERCOLES
COTO  LUNES A VIERNES 8:00 am / 12:00 mc 1:00 pm / 2:00 pm
SARAPIQUI s
ARAPIQUI LUNE 8:00 am / 2:00 pm
MIERCOLES
HEREDIA LUNES A VIERNES 8:00 am / 11:30 an 1:00 pm a 400 pm

Figura 2. Horario de atencidn cajas Financiero
Fuente: Seccion de Tesoreria, UNA.


https://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/13546
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e Pago por medio de depdsito bancario en las siguientes cuentas de la Universidad Nacional:

BNCR
¢ Cuenta BNCR: 100-01-004-001859-4

« Cuenta SINPE: 15100410010018597

¢ Cuenta IBAN: CR56015100410010018597
BCR
« Cuenta BCR: 220-0002923-8

« Cuenta SINPE: 15201220000292389
« Cuenta IBAN: CR06015201220000292389

Cédula Juridica de la Universidad Nacional: 4000042150

Figura 3. Cuentas de la Universidad Nacional
Fuente: Seccion de Tesoreria, UNA.

e El monto por cancelar para el derecho de graduacion se detalla a continuacion:

DERECHO MONTO
PROFESORADO €6.630,00
DIPLOMADO €6.630,00
BACHILLERATO ¢12.200,00
LICENCIATURA ¢18.400,00
MAESTRIA €35.970,00
DOCTORADO €59.200,00
MAESTRIA EXTRANJERO ¢71.520,00
DOCTORADQO EXTRANJERO €117.650,00

. incl los timk .

Figura 4. Montos a cancelar derecho de graduacion.
Fuente: Seccion de Tesoreria, UNA.

e En el detalle debe ir el nimero de cedula acompariado de la siguiente abreviatura:
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GRADO ABREVIATURA
DIPLOMADO D
PROFESORADO P
BACHILLERATO B
LICENCIATURA L
DOCTORADO DC
MAESTRIA M

Figura 5. Grados con sus respectivas abreviaturas.

Fuente: Seccion de Tesoreria, UNA.

Nota: Si su pago lo realiza a través de los bancos, debera esperar al menos dos dias habiles para
completar la formula de inscripcion web.



ESCUELA DE

TOPOGRAFIA
CATASTRO Y GEODESIA
UNIVERSIDAD NACIONAL

«%
[M Comité de Comunicacion ETCG /Kk A

Paso 5. Enviar el comprobante de depdsito

e El comprobante de deposito debe ser enviado al correo tesoreria@una.cr, junto con los
datos personales (nombre completo, nimero de cédula y grado cancelado) para proceder
con el registro del recibo. La imagen debe ser lo mas legible posible.

¢ Financiero no va a contestar el correo del recibido por el comprobante, por lo que una vez
realizado el pago se tendrd un margen de cuatro dias para su registro en el Sistema.

e Cuando se registra el pago en el sistema, el comprobante le llega al estudiante al correo
que la universidad le asigno. A si mismo, el sistema valida el pago para que las unidades
continten con el tramite correspondiente.

Paso 6. Inscripcion

e Para realizar la inscripcién debe completar la férmula de inscripcion, dirijase al siguiente
enlace e ingrese con su usuario y clave de la Universidad Nacional, la pantalla principal se
muestra en la figura 6: http://www.inscripciongraduacion.una.ac.cr/

Universidad Nacional UNA

Inscripcion al Proceso de Graduacion l\iNI\-'[—]LI‘\\'Q WR
NACIONAL

Version 135

- Uso exclusivo para estudiantes.

Usuario

Contrasefia
Ingresar

En caso de NO conocer la contrasefia, clic aqui.
Si no puede recuperar la contrasefia, llamar al 2562-6184 en horas de oficina.

Utilice un navegador diferente a SAFARI

Secci0n de Informatica - Departamento de Registro
Universidad Nacional

Figura 6. Inscripcién al Proceso de Graduacion.
Fuente: Registro, UNA.


http://www.inscripciongraduacion.una.ac.cr/
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Seguir los pasos indicados en el formulario o bien ver la guia rapida de inscripcion en el
siguiente enlace:
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/12928/Guia_rapida_inscripcion g
raduacion2021.pdf?sequence=1&isAllowed=y

También puede consultar esta misma informacion directamente en la pagina del
Departamento de Registro https://www.registro.una.ac.cr/ en la opcion “Graduacion” dar
clic en mas informacion, dirigirse a la opcion “Inscripcion de estudiantes graduandos” y
seguir los puntos indicados.

Paso 7. Envié de documentos a la escuela correspondiente

Enviar al correo etcg@una.cr los documentos requisitos para la inscripcién (en la solicitud
web se indica cuéles son)

Adjuntar fotocopia de la identificacion legible (por ambos lados, a color, sin cambio de
escala y totalmente nitida), comprobante en pdf firmado de la Boleta Nacional de
Graduados emitida en el paso 2, copia del comprobante de inscripcion web emitido en el
paso 6 y remitirlos al correo electronico etcg@una.cr.

La ETCG verificara el cumplimiento de requisitos y documentos a entregar, realizando el
procedimiento correspondiente.

Se recomienda estar atentos a su correo ya que si falta algin documento o no es legible se
le notificara.

Paso 8. Verificacion en el padron de graduados

Terminado todo el proceso de inscripcion, el estudiante podra consultar que aparezcas
correctamente en el siguiente enlace: http://www.rsa.una.ac.cr/ConsultaEstatus/login.jsp o
bien en la pagina del Departamento de Registro: www.registro.una.ac.cr en la seccion
“Graduacion” opcion “Consulta tus titulos™.

Esta informacion es solo de empadronamiento. Las fechas de graduacion deberan
consultarse por cada Decanato correspondiente.
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En caso de tener alguna correccion debe ser comunicada al correo etcg@una.cr o bien
Ilamar al 2277 3875.

Podra acceder a la verificacion con la identidad correspondiente, en la figura 7 se muestra
la pagina principal.

Sistema de

Graduacion

Universidad Nacional, Costa Rica

Identificacion: | |

Enviar

Figura 7. Sistema de Graduacion.
Fuente: Registro, UNA.
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