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Manual para solicitud de giras en el “Sistema de Transportes”

Primero debera ingresar al siguiente enlace: http://www.cgi.una.ac.cr/giras/ o coloque
en el buscador de Google “Transportes UNA”. Encontrara la siguiente pantalla en la cual
se debera loguear con su cédula y clave institucional:

. Usuarios
Cédigo

Contrasefia

UNA

SECCION TRANSPORTES

Sistema de Transportes

Bienvenidos 04-10-21 08:50:47

Calendario

Fechas maximas para solicitar giras de forma programada:

Mes Fecha
Febrero 15 de Enero de 2021
Marzo 19 de Febrero de 2021
Abril 19 de Marzo de 2021
Mayo 16 de Abril de 2021
Junio 14 de Mayo de 2021
Julio 18 de Junio de 2021
Agosto 16 de Julio de 2021
Septiembre 20 de Agosto de 2021
Octubre 17 de Septiembre de 2021
Noviembre 15 de Octubre de 2021
Diciembre 19 de Noviembre de 2021

[ Noticias

“ GIRAS DIAS NO
HABILES
Estimado compariero
sabia usted que las
airas ejecutadas

*En esta primera ventana usted podra observar la fecha limite para ingresar dentro del
sistema las giras para cada mes.

Después de ingresar, observara las siguientes opciones al costado izquierdo, debera
seleccionar en la seccion de Giras la opcion Solicitar:

Opciones

l Inicio
I Giras
Solicitar
l Reportes
Choferes

Totales de giras

j saiir
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Le aparecera aquellas giras que usted haya solicitado previamente:

Ndmero

2021005213
2021005210
2021004791
2021004790
2021003613

Responsable Destinos
Santa Lucia
Paramo
Santa Lucia
Santa Lucia

Parrita

Fecha de salida

2021-11-02 08:00
2021-11-05 0&6:00
2021-10-12 08:00
2021-10-05 08:00
2021-07-20 07:00

Estado

Q0O

Accion

) B %

> 4B 45 JAN
D 6

r

Il SA N, Y

*Cuando el Estado esta en verde significa que la gira ha sido aprobada, en amarillo la
gira esta pendiente de aprobacion y en blanco la gira ha sido solicitada.

Para ingresar una nueva solicitud de gira, seleccione este icono en la parte superior del

sistema:

F

Podra observar la siguiente pantalla en la cual debera ingresar los datos de su gira,
incluyendo el objetivo, el nimero de personas que asistirdn, el lugar de salida, el
itinerario, la fecha y hora de salida y regreso, el c6digo del curso y las observaciones:
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Opciones SOI ICItEl r g |ra Moticias
I Inicio /_l'\!' E| 5 Coopers con nuastros
o H 0\ conductores permitale
% ser pacients en
I Giras — carratara y que no
sean pacientes de un
& Solicitar Mumero de hospital nosotros v la
solicitud: familia de cada
conductor se lo
I Reportes # Tipo de gira: agradecars

Choferes Unidad

) R i i p
) descentralizada: | 050405 || Esc topografia catastro y geodesia 4 CANCELACIONES
0 Totzles de giras L 013508 Estimado usuario
. Cédigo . cuando requiera
I Salir l. presupuestario: | Bachillerato E Ingenier?a En Topograf?a Y Catastro cancelar una gira ya
aprobada sa le
Objetivo:
MNuamero de | |
pErsonas:
Fecha v hora de
zalida: | |@
Fecha vy hora de
regreso: | |@
Responsable de 55720765 v | [Aguilar, David ~

la gira:

Lugar de salida: |

Provincia: SAN JOSE hd

Destinos: Cantén: [ san 10sE ~ |

Distritn: [ CARMEN v |

Condicién: Permanente w

Itinerario:

Vehiculo:

Chofer: | ~ || -
Prioridad: - Seleccionar una priondad - w

Observaciones:
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Para ingresar la fecha y hora, debera seleccionar el siguiente icono: @ el cual le
mostrara un calendario y una hora, los cuales usted podra seleccionar de acuerdo a su

cronograma.

« « Nov2021 ,» » |
I__i_l Ma Mi Ju Vi Sa Do |
i) 3. .45 06 7
8 9. v il . 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2223 24 /35 26 27 2B

29 30 1 2
6 7 8 9 10

w
1

Debera indicar el tipo de vehiculo en el cual se realizara la gira, si es en vehiculo debera
seleccionar “Todo Terreno”, en observaciones debera indicar “Vehiculo ETCG”.

'Sedan

Station Wagon

Pick-Up

Panel i
Microbus
Carga Pesada
Especial

Motocicleta

L
wehiculo: Todo Terreno  w
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*Recordar que, si desea ir con el Vehiculo y con la Microbus, debera ingresar dos giras,
una con el tipo de vehiculo Todo Terreno y otra con el tipo de vehiculo Microbus.

Una vez que haya terminado de ingresar los datos debera seleccionar el siguiente icono:

E

Opciones
B inicio
f Giras
Solicitar

I Reportes
Choferes

& Totalas da giras

j sair

f>

1

Solicitar gira

Mimero de

solicitud:

Tipo de gira: Descentralizada v

Unidad | 050405 | | Esc topografia catastro v geodesia A

descentralizada:

Cédige 013506 W

EI Moticias

Estimado companiero
sabia usted que las
giras ejecutadas
durante los fines de
semana o dias
feriados tienan un
mayor costo para la
UMA en relacion a las
giras ejecutadas d=
lunes 3 viernas?

= MODIFICACIONES
Estimade Usuario

presupuestario: | Bachillerato E Ingenier?a En Topograf?a Y Catastro

cualguier modificacidén

gue requiera la gira

Elaboracian de un proyecto urbanistico - Inicio de replanteo
Objetivo:

Rara eu alarucinn nar

MNdmero de
personas:

20 |

Fecha v hora de

salida: [02-11-2021 8:00 2]

Fecha v hora de

reoresa: |02-11-2021 13:00 |[iZ)

Eezﬁ;l?sahle de I: :Iv L -
Lugar de salida: |UNA ETCG
Prowvincia:
Destinos: Cantén: [ Barva ~ |
Distrito: |SANTA LUCIA bt
Condicién:
) ) UMA - ETCG - FINCA DE RECREQ FBS - ETCG
Itinerario:
Vehiculo:
Chofer: | ~ | [
Curso: DIS. Y REPLANT. DE URBANIZAC.
Prioridad: - Seleccionar una prioridad - v

Observaciones:

Curso DISENO DE URBANIZACIONES nueve plan de estudios




