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PROGRAMA DEL CURSO CODIGO TGC507
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

Unidad académica
Nombre del curso

Escuela de Topografia Catastro y Geodesia
Practica Profesional Supervisada

Tipo de curso 060607

Cédigo del curso TFC 425

Nivel y grado académico Nivel 4, Bachillerato
Periodo Lectivo Il Ciclo 2022

Modalidad Presencial 16 semanas
Naturaleza Teorico - Practico
Créditos 4

Horas semanales 11

Horas del curso 3(2T-1P)

Horas docentes
Horas de atencioén al estudiante

Miércoles 8:00a 11:00
Miércoles 11:00-12md

Horas docentes 3(2T-1P)

Requisitos Aprobado I, I1'y Ill afio de carrera
Correquisitos No tiene

Docente Karen Ruiz Flores

Correo electrénico

karen.ruiz.flores@una.cr

En esta universidad nos comprometemos a prevenir, investigar y sancionar el hostigamiento
sexual entendido como toda conducta o comportamiento fisico, verbal, no verbal escrito,
expreso o implicito, de connotacion sexual, no deseado o molesto para quien o quienes lo

reciben, reiterado o aislado. Si usted esté siendo victima de hostigamiento dirijase a la Fiscalia
de Hostigamiento Sexual de la UNA o llame al teléfono: 2277-3961
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Descripcion del curso:

El curso esta planteado para que el estudiantado aplique los conocimientos adquiridos en el
transcurso de la carrera en la solucién de un problema préactico. Conlleva al menos 150 horas de
trabajo efectivo en el campo y de gabinete. Se desarrollara en proyectos significativos en las areas
disciplinarias de la carrera, que estén ejecutandose por parte de empresas o instituciones del
Estado o de empresas privadas de fuerte impacto en el desarrollo nacional e internacional. Las
entidades receptoras se comprometen adar las facilidades para que el estudiante realice su trabajo
practico y ademas asignara a un responsable para que sirva como guia y tutor de campo. En caso
de que el proyecto se ejecute con caracter de extensidén universitaria el tutor académico sera
también el tutor de campo. Ademas, se proporcionan los conocimientos practicos para la
formulacién, elaboracion y cumplimiento de los objetivos y metas de un proyecto en las areas de
conocimiento de la Unidad Académica: Topografia, Administracién del Territorio, Geodesia y
Geomatica.

Objetivo General:

Acercar al estudiantado al campo laboral relaciondndolo con instituciones o empresas del sector
publico y privado de forma que se enfrente a la dindmica laboral y contribuya en el analisis y
planteamiento de soluciones a problemas concretos en el ambito nacional o internacional,
aplicando los conocimientos adquiridos en la formacion universitaria en las areas de Topografia,
Administracion del Territorio, Geodesiay Geomatica.

Objetivos especificos:

Al finalizar el curso el estudiante sera capaz de:

1. Analizar y describir problemas relacionados con la Topografia, Administracion del Territorio,
Geodesia'y Geomatica mediante la aplicacién de los conocimientos que ha adquirido en la
carrera.

2. Plantear y ejecutar soluciones practicas a problemas de Topografia, Administracion del
Territorio, Geodesia y Geomética, tomando en cuenta los recursos disponibles.

3. Documentar los resultados tras la aplicacion de las soluciones propuestas mediante la
creacion de reportes técnicos.
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4. Analizar los resultados obtenidos desde una perspectiva técnica mediante la aplicacion de
criterios técnicos para el control de los proyectos desarrollados de forma tal que se pueda
detectar las fortalezas y debilidades de la solucién.

Estrategia metodoldgica:

El curso tiene dos partes las cuales serdn consideradas de manera presencial. La primera consiste
en clases presenciales donde se le describe al estudiante cémo redactar el anteproyecto que lleva
acabo en unaempresa sea esta publica o privada, asi mismo se le dara seguimiento a esta semana
asemana de manera presencial por hora para dar una atencion personalizada.

El estudiante dispone de las dos primeras semanas para ubicarse en una empresa y formalizar su
préactica, debe informar al guia quien es el tutor responsable en la empresa donde se realiza la
practica.

El guia realizara una visita al lugar donde el estudiantado realiza la practica para ver el trabajo
realizado, asi mismo consultara con el tutor sobre su desempefio, por lo que debera tener
disponibilidad de atender el formulario de calificacion sea de manera virtual o presencial si no
fuera posible.

El estudiantado debe indicar al principio si requiere de algun apoyo adicional por parte de la
escuela para poder realizar su practica de tal manera que se puedan realizar las coordinaciones

respectivas.

Al final se presentaran los trabajos concluidos en una exposicion formal y presencial al final del
curso. Antes de la presentacion debera haber entregado el informe final escrito que sera memoria
del trabajo como insumo para la escuela y apoyo a los docentes en las clases.
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Programa de Curso:
Contenido Tematico:
1. Etapa 1: Definicion del problema
1.1. Delimitacion del problema
1.2. Documentacion del problema

2. Etapa 2: Analisis del problema
2.1. Definicién de requerimientos
2.2. Definicién de productos esperados

3. Etapa 3: Solucion del problema
3.1. Propuestas de soluciones

3.2. Andlisis de alternativas

3.3. Definicion de la solucion definitiva

4. Etapa 4: Definicion del anteproyecto
4.1. Justificacion y antecedentes

4.2. Objetivos.

4.3. Metas y productos

4.4. Marco tedrico

4.5. Cronograma de actividades

4.6. Metodologia de campo y gabinete
4.7. Presupuestos

4.8. Bibliografia

5. Etapa 5: Ejecucion y seguimiento
5.1. Evaluaciones parciales

5.2. Control de cambios

5.3. Analisis del impacto de cambios

6. Etapa 6: Entrega final
6.1. Memoria del trabajo final
6.2. Presentacion final
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Estrategia Evaluacion

20% Avances del proyecto al menos 2
15% Anteproyecto
15% Visita al lugar de la PPS
25% Presentacidn final del trabajo
25% Informe Final
100% Total, evaluado
20% Anteproyecto

Este consiste en elaborar un informe donde se describe qué es lo que se realizara, donde, horarios
y dias en los cuales el estudiante se encontrara en el lugar y dias en los que el tutor se encuentre
con el estudiantado, asimismo quedaran establecidos los productos que este debera entregar al
final. Este se describe basado en lo que se plantea en las clases sobre la elaboracion de este.

20% Avances del proyecto

Corresponde a dos a tres informes minimo del avance de practica supervisada los cuales seran
revisados cada 2 semanas de manera individual por el guia de manera personalizada, basado en
las recomendaciones dadas por el tutor y el guia de curso.

15% Visita al lugar de la PPS

Esta es una visita programa al lugar de trabajo del estudiantado, donde se documenta el trabajo
realizado al momento, al estudiante se le pueden hacer preguntas de lo que esta haciendo y por
gué tal que pueda mostrar las habilidades que ha adquirido, asi como los problemas, necesidades
enfrentadas en el proceso.

25% Informe Final

Debe presentar un informe final escrito del trabajo realizado tipo articulo cientifico, paraello el
guia le dard una serie de pautas donde se describe la forma, textos, uso de gréficos, fuentes,
imagenes tal que se vaya entrenando para la descripcion de su anteproyecto de tesis.

25% Presentacion final

Es una presentacion en la que se expone al grupo el trabajo realizado durante sus horas de
entrenamiento en el lugar seleccionado, participar de las preguntas del guia y de los comparieros
presentes donde demuestre el dominio del tema.
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Cronograma tentativo
Recursos didacticos
SEMANA | FECHA | TEMA ACTIVIDAD TEORIA ACTIVIDAD PRACTICA .
requeridos
.. . PPT, Apps para intereactuar,
1 Tema 1l Presentacion del programa de |Clase magistral con PPT lecturas, uso plataforma
8-ago cursoytemal Verificacidn de actividades a realizar virtual
Ejercicios de lectura cdmo parte pactica que ejemplifique lo |PPT, Apps para intereactuar,
2 Tema 2 visto, puede usarse otras herramientas de apoyo lecturas, uso plataforma
15-ago Presentacién PPT mentimeter, patlet, otras virtual
Ejercicios delectura cdmo parte pactica que ejemplifique lo |PPT, Apps para intereactuar,
3 Tema 3 visto, puede usarse otras herramientas de apoyo lecturas, uso plataforma
22-ago Presentacion PPT mentimeter, patlet, otras virtual
Ejercicios de lectura como parte pactica que ejemplifique lo |PPT, Apps para intereactuar,
4 Tema5 visto, puede usarse otras herramientas de apoyo lecturas, uso plataforma
29-ago Presentaciéon PPT mentimeter, patlet, otras virtual
Ejercicios de lectura como parte pactica que ejemplifique lo |PPT, Apps para intereactuar,
5 Tema6 visto, puede usarse otras herramientas de apoyo lecturas, uso plataforma
5-set Presentacion PPT mentimeter, patlet, otras virtual
Ejercicios de lectura cdmo parte pactica que ejemplifique lo |PPT, Apps para intereactuar,
6 Tema7 visto, puede usarse otras herramientas de apoyo lecturas, uso plataforma
12-set Presentacién PPT mentimeter, patlet, otras virtual
Se revisan las dudas del estudiantado y el avance PPT, Apps para intereactuar,
7 escrito parcial del IF de la PPS, se hacen sugerencias |lecturas, uso plataforma
19-set Revisién avance informe final  [del escrito y se dan herramientas de escritura virtual
Vehiculo para traslado al
8 lugar, revision de avance de
26-set Visitas al lugar de practica gira del guia los estudiantes
Vehiculo para traslado al
9 lugar, revision de avance de
3-oct Visitas al lugar de practica gira del guia los estudiantes
Se revisan las dudas del estudiantado y el avance Vehiculo para traslado al
10 escrito parcial del IF de la PPS, se relizan correccines lugar, reVi‘Sién de avance de
los estudiantes
10-oct Revisién avance informe final  |de ser necesario
Vehiculo para traslado al
11 lugar, revisidon de avance de
17-oct Visitas al lugar de practica gira del guia los estudiantes
Vehiculo para traslado al
12 lugar, revisién de avance de
24-oct Visitas al lugar de practica gira del guia los estudiantes
. j Revision individual del
13 Se revisan las dudas del estudiantado y el avance materialrealizad por los
31-oct Revision avance informe final  |escrito parcial del IF de la PPS estudiantes
Revision individual del
14 materialrealizad por los
1-nov ENTREGA DEL INFORME FINAL estudiantes
15 ) APPs, pizarra, proyector,
7-nov PRESENTACION FINAL computadora, aula
16 . APPs, pizarra, proyector,
14-nov PRESENTACION FINAL computadora, aula

II SEMESTRE 2022

Practica Profesional Supervisada

6/12



FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES
ESCUELA DE g ESCUELA DE TOPOGRAFIA, CATASTRO Y GEODESIA
TOPOGRAFIA Teléfono: (506) 2277-3875

CATASTRO Y GEODESIA E-mail: etcg@una.acer  ONTYERSIDAD
UNIVERSIDAD NACIONAL NACIONAL

COSTA RI1ICA

Web: www.etcg.una.ac.cr

Bibliografia

= lara, E. (2012). Fundamentos de investigacidn: un enfoque por competencias. Buenos Aires,
Argentinz: Alfaomega Grupo Editor

= Lewis, J. P. (1995). Planificacién, Programacion y Control de Proyectos. Guia Practica para una
gestidn de Proyectos Eficiente. Espafia: Ediciones S. Barcelona.

= McCormac, J. (2004). Topografia. México: Limusa Wiley

= Paitan, H. (2014). Metodologia de la investigacion: cuantitativa - cualitativa y redaccion de la
tesis. Bogota: Ediciones de la U

= Piquer Chanza, J. (1986). El Proyecto en Ingenieria y Arquitectura. Barcelona, Espafia: CEAC.
= Ramirez, J. (2011). Como disefar una investigacion académica. Heredia, Costa Rica: Montes de

Maria Editores

= Romero, C. (1991). Técnicas de Programacion y Control de Proyectos. Madrid, Espafia: Ediciones
Pirdmide

= Rodriguez, A. (2012). Técnicas cualitativas de investigacion. San José, Costa Rica: UCR

=  Ruiz, H. (2012). Metodologia de la investigacion. Australia: Cengage Learning

= Torres, A. (2001). Topografia. Escuela Colombiana de Ingenieria. Colombia: Pearson Educacion.

=  Yuni,J., & Urbano, C. (2014). Técnicas para investigar: recursos metodoldgicos para la preparacién

de proyectos de investigacidon. Cordoba, Argentina: Editorial Brujas

= En el sitio del Sistema de Informacion Documental de la UNA
http://tcna.primo.hosted.exlibrisgroup.com/primo_library/libweb/action/search.do?vi
d=UNA se puede hacer la busqueda de material disponible en las bibliotecas.
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Observaciones

Se asume que los estudiantes tienen los conocimientos minimos requeridos en este curso.

Segun el Reglamento General sobre los Procesos de Ensefianza y Aprendizaje de la UNA y
lineamientos curriculares de la carrera, al ser un curso teérico - practico, donde este Ultimo es
indispensable en desarrollo de habilidades practicas, no hay examen extraordinario.

El estudiante para aprobar el curso debe ganar con minimo 7.0 el curso en su totalidad. Asi mismo
debe presentar todas las evaluaciones indicadas en plataforma tal que pueda ver en tiempo real su
nota parcial.

La llegada tardia a presentacion o exposicion después de 10 minutos pierde 5% de la nota final,

No se repone tiempo

La perdiday dafio de instrumentos serd asumida por la cuadrilla o grupo, tendra un valor de 7%

de castigo en la nota final total obtenida.

La no entrega de trabajos, tareas u otros por enfermedad deberan ser justificados mediante,
dictamen de la CCSS, departamento Salud de la UNA, comprobante el cual debe enviarse por

correo con 5 dias habiles, un comprobante no es lo mismo que incapacidad.

Las ausencias o0 no presentacion por causa de trabajo no es justificable a entrega de trabajos o

presentacién, tomar eso en cuenta.

La ausencia 0 no presentacion de tareas por otras actividades no son justificables, en especial

porqgue el estudiante ha matriculado y definido su disponibilidad en el horario indicado.
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Sobre las ausencias

Toda ausencia por enfermedad a préactica, entrega de tarea o examen final deberé ser justificada
Unicamente con dictamen de la CCSS o del departamento de Salud de la UNA, a lo sumo 3 dias

hébiles. De no presentarlo la ausencia serd injustificada

Tardia a presentacion de proyecto, investigacién, tarea no se repone tiempo.
Los comprobantes del Departamento de Salud no son lo mismo que las incapacidades.
Las ausencias a presentaciones, por causa de giras u otras actividades fuera de horario no se

reponen.

De las clases

El estudiantado debe cumplir 150 horas préacticas en el curso donde desarrollara su préactica
profesional supervisada.

Se prohibe el uso de mal vocabulario en préacticas, giras. Si es reportado por terceros perdera 10%
de la nota final.

Luego de 10 minutos de iniciar la clase no se aceptaran mas ingresos.

Los estudiantes que se les consulte para participar en clase si no responden, no participan, deberan
salir de clase, tampoco se permite realizar otros trabajos en la clase que no sean del curso, si el
estudiante lo hace se le indicara que no participa mas de la clase.

Las presentaciones son de uso y ayuda al docente que imparte la clase no sustituyen a los libros,
los estudiantes deben hacer anotaciones e investigar con la bibliografia, tomar sus propias notas
aclaratorias sobre aspectos de calculo que se vean en clase y otros. Se puede dar un resumen
cuando el guia lo considere, se debe complementar de la materia con las horas de estudio
independiente. El material del guia no se sube a la plataforma se dardn copias para que el

estudiante haga sus propias notas y aportes.
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Estar presente en las presentaciones finales de los comparieros es obligatorio pues esta en horario

oficial, faltar a estas es penalizado con 7% de la nota final.

De la plataforma

Es deber y responsabilidad del estudiantado revisar cada semana la plataforma y sus diferentes
secciones.

Se dara una guia de practica de la clase con indicaciones y anotaciones importantes, que debe
consultar.

Para la entrega de informes, tareas u otros se entregara el dia de indicado con fechay hora,
Unicamente a través de la plataforma Aula Virtual. No se acepta ningun trabajo por correo

después de cerrarse la plataforma. Si no presenté el trabajo, proyecto, u otro perdera el puntaje.

Todo reclamo de trabajo, tarea u otro debe ser por escrito, 3 dias habiles posterior a la entrega de
nota, indicando cuales aspectos considera deben ser revisado, los cuales seran valorados por su
guia.

Una vez dada la nota final no se atienden reclamos de trabajos o tareas anteriores, sélo que sea el
altimo trabajo en un tiempo de 3 dias habiles después de la entrega de la nota, tal y como se indic6
en punto anterior.

El dia que se entrega el promedio, cualquier duda debe ser resuelta ahi mismo, posterior al dia de
entrega se cierra el curso y se asume que el estudiante ha verificado su nota y condicion.

Las quejas de estudiantes hacia otros estudiantes, de los trabajos en grupo deben hacerse por
escrito mediante correo electrénico indicando los problemas o situaciones enfrentadas. No se
aceptan ni se atienden quejas verbales o sin fundamento.

No se reponen examenes, tareas, presentaciones que estan dentro del horario oficial y que chocan

con otras actividades o cursos del estudiante.
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Todo copy-paste seré penalizado con nota cero, todo lo que este fuera de formato de penalizara
hasta con nota de cero.

El promedio se puede ir verificando en la plataforma, por lo que no se aceptan reclamos al final.
No se atiende estudiantes en mal estado emocional, mala actitud o malacrianzas.

En las pruebas tedricas y practicas se considera lo indicado en este programa, asi como las

observaciones que indique su docente en las guias de trabajos.

Notas Adicionales

En los siguientes enlaces encontrara informacion importante:

Fiscalia contra el hostigamiento sexual: http://www.fiscalia.una.ac.cr

Defensoria de los estudiantes: http://www.defensoria.una.ac.cr/

Publicaciones UNA

Repositorio de documentos: http://www.repositorio.una.ac.cr/

Revistas Uniciencia, REVMAR, Revista Ciencias Geograficas de América Central, Revista de
Ciencias Ambientales: http://www.revistas.una.ac.cr/

Libros electrénicos Springer, http://www.siduna.una.ac.cr/index.php/recursos-
electronicos/libros-electronicos
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La carta al estudiante sera presentada el primer dia de clase presencial, en ella los estudiantes
manifestaran por escrito haber recibido la informacion de lo que en ella se ha definido.

Firma Académico Firmay sello Direccidn

SARA CECILIA Firmado digitalmente

KAREN P Qo mente por SARA CECILIA
or
FIORELLA RUIZ RUIZ FLORES (FIRMA) BASTOS BASTOS GUTIERREZ
Fecha: 2022.08.02 (FIRMA)
FLORES (FIRMA) 15 oo ee o GUTIERREZ "™ s o808

(FIRMA) 10:58:25 -06'00"

Anexo firma de estudiantes
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